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A envoyer à l’adresse suivante :
Service public régional de Bruxelles
Direction IT Coordination
Boulevard du Jardin Botanique 20
1035 BRUXELLES
itcoordination@sprb.brussels

Contact pour information
Tel 02 800 27 27  
Mail itcoordination@sprb.brussels

La demande d’un subside s’effectue sur base des obligations administratives qui sont décrites dans l’appel à projets dans le domaine de la Digitalisation en Région de Bruxelles-Capitale.

	Dénomination de l’association
	
	[bookmark: _GoBack]     



	Dénomination du projet
	
	     



	Montant de subvention souhaité
	
	     



	1
	Renseignements généraux concernant votre association



	1.1 Statut juridique
	
	1.2 Dénomination exacte et complète de l’association

	     
	
	     



	1.3 Adresse du siège social
	
	1.4 Adresse de correspondance

	
     

	
	
     



	1.5 Adresse du site internet + Facebook
(si d’application)
	
	     



	1.6 Numéro de compte (avec IBAN et BIC) (au nom de l’association)
	
	     



	1.7 Numéro TVA
	
	     




	1.8 
	Faites une description des objectifs généraux de votre association.

	
     






	1.9 
	Faites une description de l’expertise et de l’expérience de votre association dans la réalisation de ce projet.

	
     







	1.10 
	Votre association est-elle subventionnée par d’autres instances publiques ?



|_| Non

|_| Oui – Si oui, laquelle?

	Dénomination de l’instance publique
	Montant
	Nature de la subvention

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     



	2
	Coordonnées du responsable de projet



|_| Féminin	|_| Masculin	|_| Autre identité de genre

	2.1 Nom de famille
	     
	2.2 Prénom
	     

	
	
	
	

	2.3 Fonction
	     

	
	
	
	

	2.4 Tél
	     
	2.5 Fax
	     

	
	
	
	

	2.6 E-mail
	     




	3
	Description de votre projet



3.1 Donnez une description succincte du projet.

	
     






	3.2
	Dans le cadre de l’organisation d’un événement, quel type d’événement envisagez-vous ? 



	3.3.1 
	Nom de l’événement
	
	     



	3.3.2 
	Description succincte de l’événement et public-cible
	
	     



	3.3.3 
	Caractère public de l’événement
	
	
     




	3.3.4 
	Date de l’événement
	
	     



	3.3.5 
	Adresse de l’événement
	
	     





	3.3 
	De quelle manière inscrivez-vous votre projet dans la (les) thématique(s) de la politique régionale en matière de digitalisation?



	3.5.1
	Thématique(s) :

	
     





	3.5.2
	Motivation :

	
     






	3.4 
	Décrivez votre plan d’approche.



	3.4.1 



	Quelles activités seront organisées pendant quelle période (durant l’entièreté du déroulement du projet)? Qui s’occupera de la réalisation et combien de temps le membre du personnel et/ou un tiers y consacrera-t-il ?
Indiquez toutes les activités dans le planning et faites une évaluation du timing la plus précise possible.



	Période/phase
	Activités
	Exécutées par
	Temps consacré

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     




	3.5
	Quelles sont les actions de communication entreprises dans le cadre de votre projet ?



	3.5.1
	Quel(s) public(s)cible(s) est (sont) visé(s) par vos actions de communication ?

	
     







	3.5.2

	Comment voulez-vous faire la promotion de votre projet auprès du public cible visé? Quelles initiatives de communication prévoyez-vous pour toucher votre public cible ? Quelle portée (géographique) visez-vous ?
Importance de la créativité des initiatives de communication mais aussi la manière de définir votre projet.


	
     







	3.6 
	Quels résultats et effets concrets visez-vous dans le cadre de ce projet ?
Désignez-les de manière claire. 
Définissez de manière réaliste les résultats pertinents en fonction des objectifs visés.



	3.6.1
	Décrivez les (autres) résultats/effets que vous visez.


	
     





	3.6.2
	Comment comptez-vous implémenter concrètement les résultats escomptés du projet (pendant et après la fin du projet) ? 


Comment comptez-vous intégrer les résultats au sein de votre association, sur le terrain ou dans le groupe cible et assurez leur diffusion ?
	
	
	

	
     







	3.7 
	Avec quelles organisations collaborerez-vous ? Décrivez leur contribution au sein du projet.



	3.7.1
	Organisations avec quelles vous collaborerez



	Dénomination de l’organisation
	Contribution

	     
	     

	     
	     

	     
	     




	3.8

	Indiquez les autres instances auprès desquelles vous avez demandé une subvention dans le cadre de ce projet.



	Dénomination de l’instance
	Montant

	     
	     

	     
	     

	     
	     



	3.9
	Veuillez indiquer si les documents suivants sont joints au formulaire de demande :



	|_| Oui
	|_| Non
	Un budget complet du projet

	|_| Oui
	|_| Non
	Statuts de votre association

	|_| Oui
	|_| Non
	Bilan comptable et comptes de résultats récents

	|_| Oui
	|_| Non
	Rapport d'activité de l'année précédant l'année de la demande



	3.10 
	Lisez attentivement les informations ci-dessous avant de signer le formulaire de demande !



1. Je m’engage à faire mention du logo de la Région de Bruxelles-Capitale et Smart City dans toutes les communications (promotion, publication, etc.) en lien avec le projet. 

2. Je m’engage à faire parvenir à la Direction It Coordination :
- dans le cadre de l’organisation d’un événement : une brève annonce mentionnant la date, l’heure, le lieu et les éventuelles modalités d’inscription.

3. Au nom de mon organisation, je déclare, lors de la réalisation de ce projet, ne discriminer personne sur la base de son sexe, son âge, son orientation sexuelle, son état civil, sa naissance, sa fortune, ses convictions religieuses ou philosophiques, ses convictions politiques, sa langue, son état de santé, son handicap, ses caractéristiques physiques ou génétiques, son origine sociale, sa nationalité, sa prétendue race, sa couleur de peau, son origine nationale ou ethnique, son ascendance ou ses convictions syndicales. Cela vaut tant pour les membres du personnel internes que pour les tiers, les visiteurs, les collaborateurs externes…



	DATE :
	
	     



	SIGNATURE :
	
	


     








	NOM + FONCTION :
	
	     






BUDGET DU PROJET

	Dénomination de l’association
	
	     




	1
	BUDGET




	Recettes
	
	Recettes Assurées
	Recettes Attendues
	Subvention Demandée IT Coordination
	TOTAL

	Subventions
	
	

	
	
	
	
	     
	     

	Région de Bruxelles-Capitale 
	
	     
	     
	
	     

	Commission Commun. Flamande 
	
	     
	     
	
	     

	Commission Commun. Française
	
	     
	     
	
	     

	Communauté Flamande
	
	     
	     
	
	     

	Communauté Française
	
	     
	     
	
	     

	Région Wallonne
	
	     
	     
	
	     

	Commune(s) bruxelloise(s)
	
	     
	     
	
	     

	Autres
	
	     
	     
	
	     

	Sponsoring, financement privé
	
	     
	     
	
	     

	Recettes 
(provenant du projet)
	
	     
	     
	
	     

	Fonds propres
	
	     
	     
	
	     

	Autres 
	
	     
	     
	
	     

	
	
	
	
	
	

	RECETTES TOTALES
	
	
	
	
	

	
	
	     
	     
	     
	      R

	
	
	
	
	
	



	Dépenses
	
	Subvention Demandée IT Coordination
	TOTAL ESTIMÉ

	
	
	

	I.
	Loyers et charges locatives
	
	     
	     

	II.
	Frais de promotion et de publication
	
	     
	     

	III.
	Frais administratifs
	
	     
	     

	IV.
	Frais de véhicule et de déplacement
	
	     
	     

	V.
	Rétributions de tiers/sous-traitants, honoraires 
	
	     
	     

	VI.
	Frais de personnel
	
	     
	     

	VII.
	Autres 
(ex. frais liés à l’accessibilité)
	
	     
	     

	
	
	
	
	

	DEPENSES TOTALES
	
	


	      D








Conditions de forme relative au budget :

1. N’écrivez rien dans la case grise dans le tableau ‘Revenus’.
2. En ce qui concerne le tableau ‘Dépenses’: 
-Dans la première colonne ‘Subvention demandée IT Coordination’ la subvention demandée à la 
direction It Coordination.   
-Dans la deuxième colonne ‘Total estimé’, indiquez le total des dépenses prévues par catégorie pour  
l’ensemble du projet. 
3. Le budget doit être en équilibre : le montant total des dépenses prévues doit être identique au montant total des recettes prévues (Montant R = Montant D).
4. Le budget doit être une image réaliste des activités décrites dans le projet et doit être le plus détaillé possible. Par conséquent, le budget doit contenir chaque activité sous forme chiffrée reprise dans le plan d’approche (voir point 3.4) du formulaire de demande.
5. Ne faites pas une estimation trop prudente.
6. Un budget ne peut comprendre que des frais qui sont directement liés au projet.


	2
	Catégories de dépenses



Conditions de forme :

1. Justifiez succinctement le montant demandé par catégorie de budget. Si nécessaire joignez des calculs et des clés de répartition (obligatoire pour les frais de personnel, les frais administratifs et les amortissements).
2. Réfléchissez bien aux catégories de dépenses pour lesquelles vous demandez un subside.  Après une éventuelle approbation de votre projet, ces catégories de dépenses seront reprises dans le projet d’arrêté ou la convention.  

	I.
	Loyers et charges locatives :                                         €

	
     






	II.
	Frais de promotion et de publication :                            €

	
     






	III.
	Frais administratifs :                                                     €

	
     






	IV.
	Frais de véhicule et de déplacement :                             €

	
     








	V.
	Rétributions de tiers/sous-traitants, honoraires :                €

	
     






	VI.
	Frais de personnel :                                                         €

	
     






	
VII.
	
Autres (ex. frais liés à l’accessibilité) :                            €
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